MHUHUCTEPCTBO MPOCBEILEHUS
POCCUMCKOM ®EIEPALIMU

OEJEPAJIBHOE
I'OCYJAPCTBEHHOE BIO/)KETHOE
OBPA3OBATEJIBHOE YUPEJKIEHHUE BBICIHIETO OGPA30OBAHUA
«IYITAHCKHUI T'OCYJAPCTBEHHBIN IEJATOT'MYECKUI YHUBEPCUTET»
(®I'BOY BO «JII'TTY»)

HNHCTHTYT  HCTOPHM, MEXKIYHAPOAHBIX OTHOWIEHHH M  CONHMAJIBHO-
MNOJINTHYECKHX HAYK
Kadeapa nokymeHTOBeIeHHSI U APXHBOBEIEHHS

O
O¢
8.

“1B0 na
aRPLTBEy,,
4 ERAC Ky

202 5.

—
&
N
o
B

Z
e
v

N\
&

NG oz 3 Vg
o 0, "93m30 8 ©

ITpunoxenue x pabodeii mporpamMye

®OH/J{ OHEHOYHbIX CPEACTB
AJisi NPOBeJeHHs TeKyLero KOHTPOJIs H NPOMeKyTOYHOMH aTTeCTANHM
o0yyaromuxest Mo AUCHHIIHHE

OcHoBBI COXPaHHOCTH, peCTaBpPallHH U KOHCEPBAllUH JOKYMEHTOB

ITo nanpasaennio noaroroBku 46.03.02 JJokyMeHTOBeIeHHE B apXUBOBEIEHHUE
IIpopuar moaroroBkm  OpraHusanus JeJONPOU3BOACTBA B OpraHax
roCcyZapCTBEHHOM BIaCTH U MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHHUS
Kpaandukannsa BeimyckHuKa GakajiaBp
®opma 00yueHHsl OUHAs, 3a09HAs
Kype 4 (O®0), 5 (300)
PazpaboTuuk
KaHJ. MCTOp. HayK, IOL. Kadeapsl
JIOKYMEHTOBEIEHHS U
apXUBOBEJICHUS
Hubac O.A.

3aBenyroumii kadenpoii
JIOKyMEHTOBEIeHHS 1

apXUBQBENEHUS
o Vnruenko 10.B.
[Ipotokomn

0T« 43» wxtooun2025T. Ne 19

Jlyranck, 2025



1. HACITIOPT ®OHJIA OIIEHOYHbIX CPEJACTB

1.1. ObsacTb NpUMEeHEHU s

®onx onenounsix cpeactd  (POC) HeoTbemsiemMass dacThb paboueit
MPOrpaMMbl TUCHUIUIMHBI «OCHOBBI COXPAHHOCTH, PECTaBpallUd M KOHCEpPBALUU
JOKYMEHTOB» M TMpeAHa3HayeH [JIsi KOHTPOJISI M OLEHKH 00pa3oBaTEIbHBIX
JOCTUKEHUM CTYJIEHTOB, OCBOUBIIHUX IPOrpaMMy TUCHUTUIUHBL.

1.2. Hesn u 3ap0a4n GOHIA OLIEHOYHBIX CPEICTB

Henp ®OC — yCTaHOBUTH COOTBETCTBHE YypPOBHS  TOATOTOBKHU
oOyuaromerocsi tpeboBanusim @OI'OC BO 0OakanaBpuaT 10 HAampaBJICHUIO
noarotoBkn 46.03.02 JIoKkyMEHTOBEEHUE M AapXUBOBEICHHUE, YTBEPKICHHBIM
npukazoM MUHHUCTEpCTBA HAyKM M BBICHIETO 00pa3oBaHus Poccuiickoii
Oeneparuu oT 29 okTsa6ps 2020 1. Ne 1343 (c u3MEHEHUSAMH U JIOTIOJIHCHUSIMH )
[IpodeccronanbubiM  cTanaapToM «CHeUUamTucT MO OpPraHu3alMOHHOMY U
JIOKYMEHTAIIMOHHOMY OOECIICUCHHIO YIIPABIICHHUS OPTaHU3alNE», YTBEPKICHHBIM
[Ipukazom MunuctepcTBa TpyAa U colMaibHOM 3amuThl Poccuiickon denepannun
«O06 ytBepxkaeHnu npodeccruoHabHOro cranaapra» ot 15 utons 2020 r. Ne 333#;
[IpodeccronanbubiM crangapToM «CHenuanuct Mo YHpaBiIeHUIO JOKYMEHTAMHU
opraHuzaiumny», yTepxkaeHHbIM [Ipukazom MuHucTepcTBa TpyJa U COIMAIBHOM
3amuThl  Poccuiickoit ®deneparuun «O06  yTBepKIeHUM TMPOGHEeCCHOHAIBHOTO
craugapta» ot 27 ampens 2023 1. No 421H; IlpodeccuoHanbHBIM CTaHAAPTOM
«CrienMallucT apxuBa», yTBEpxkAeHHbIM IIpukasom MunucrepctBa Tpyaa Hu
COITMAJIbHOM 3alUThI Poccuiickoi denepanuu «O0 YTBEPKICHUU
npodeccronanpHoro cranaapra» ot 18 mapra 2021 r. Ne 140m.

1.3. Ilepeyenb kommeTeHIHii, GoOpMHUPYeMBIX B Mpolecce OCBOEHMSI
OCHOBHOM 00pa30oBaTeJbHOI MPOrPaMMBbI

[Ipomiecc OCBOEHMSI NHUCIUIUIMHBI HAIMPABJICH HA OBJIAJICHHUE CIEIYIOUIUX
KOMIIETEHIIUN U MHJIUKATOPOB UX JOCTHKECHUS:

Koamo ®I'OC BO | HNHaukaTop 10CTHKEHUS
[IpodeccuonanpHbIC
[TIK-4 CniocoGeH k opraHu3aiiuy XpaHeHus, [1K-4.1. BeIsBAsIeT W y4YUTHIBACT AapXUBHBIC
KOMILJIEKTOBAHHUSI, y4eTa U UCIIOJIb30BAHUS nena (IIOKyMEHTHI), TpeOyromiue
nen (IOKyMEeHTOB) apXuBa pecTaBpalMOHHYIO, KOHCEPBaIIMOHHO-
npopUIaKTUIECKYIO i TEXHUYECKYIO
00paboTKy

1.4. Dranbl ¢opMuUpOBAHNS KOMIETEHUMH U CpeACTBA OUEHUBAHMS
YPOBHSA X C)OPMHUPOBAHHOCTH

KoHTpo/IbHO-0LICHOYHBIE
Jransl popmupoBanusa komnerenunii | Kommerennun cpexncra / crnocod
OLICHMBaHUS
Tema 1. Hcropus  co3manus u | [IK-4 BrinosnHenue nmpakTuyecKux
COXpaHHOCTH (POH/IOB. 3a/1laHui
Tema 2. Kpatkue cBenenus o marepuanax | [1K-4 BerlnosHeHNE TPAKTHUECKUX
JUI W3TOTOBJIEHMSI KHUI M JIOKYMEHTOB. 3a/1laHui




EcrectBeHHOE cTapeHHE JOKYMEHTOB M

KHUI W BIUSHUE Ha HHUX BHEUIHHUX

(hakTOpOB.

Tema 3. CnocoOsl xpanenust fokymenTos | [1K-4 BeolnosnHeHnE TPaKTUUECKUX

n KHUT. ONTUMAaNbHBIA PEXUM XPaHEHUS 3a/IaHMM, YCTHBIN OIIPOC

JIOKYMEHTOB M KHMT.

Tema 4. buonornueckue  areutsl | [1K-4 BrInosHenne npakTuyeckux

MIOBPEXKACHUSA JOKYMEHTOB M KHUT. Mepbl 3a/IaHMM, YCTHBIN OIIPOC

00pBLOBI C OHMOJIOTHYECKUMU

MTOBPEKJICHUSIMU IOKYMEHTOB.

Tewma 5. Koncepsarus. [IK-4 BrInosHenne npakTuyeckux
3a/IaHMI, YCTHBIN OIPOC

Tema 6. Boccranosnenue yracaromux | [1K-4 BrInosHenne npakTuyeckux

TEKCTOB U u300pakeHuil. CoBpeMEHHBbIE 3a/IaHMM, YCTHBIN OIPOC

BO3MOKHOCTH.

Texkymas arrecrauus [1K-4 KonTponbHas pabora

IIpoMe:xxyTOYHAS aTTECTALUA [1K-4 YCTHBIN DK3aMEH

1.5. Onucanue nokaszareJieii popMupoBaHUsI KOMIETEHIIMIA

Koa komnerenuumn

Pe3yabTaThl cGOPMHPOBAHHOCTH

IIK-4 Cnocoben
OpFaHHSOBBIBaTI:
pabory ¢
JOKyMEHTaMH

3HaeT: MpaBOBYKD W  HOPMAaTHBHO-METOAMYECKYIO  JIUTEPATYPY,
WHCTPYKUMHU, T[PAaBWIA, pPErIaMEHTUPYIOIINE  YCIOBHUS  XPaHEHHS
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB Ha TPAaJULMOHHBIX HOCHUTENSIX; TPeOOBaHMS K
pPalMOHAIBPHOMY DPAa3MEIICHUIO JOKYMEHTOB B XPaHWIMINAX U K

YCIIOBUSIM UX XpaHEHHUS;

YMeeT: oCyIIecTBISATh BCe BUABI padOT MO 00eCeUYeHUI0 COXPaHHOCTH
JOKYMEHTOB, peajn3yeMble B TOCYJAapCTBEHHBIX, MYHHUIUIAIbHBIX
apXHuBax; peCTaBpUpPOBaTh JOKYMEHTHI Ha MOBPEKICHHBIX HOCUTEISX;
Bnageer HaBpIKamMH: XpaHEHHUs, MOMCKA JOKYMEHTOB; OCYIIECTBIICHUS
IPOBEPKU HAIMYUS U COCTOSHUS JIell.

1.6. Kpurepun ouneHMBaHUsI KOMIIETEHIMI HAa Pa3HbIX 3Tamax HX
dopmupoBanus

KoauuectBo
Bup yuyeOHo# padoThl 0aJI0B
0®0 | 300
BrinonHeHue u 3anuTa NpakTHYeCKUX padoT 48 40
KontponbHaspaboTa 20 20
KoHTposib camocTosATEIbHOM paboThI 12 20
DK3aMeH 20 20
Bcero 100

HakonureabHas cucrema oueHuBanug no 100-0aaapHoOM miKaJae

YerpipexoasibHas Cucrema
100-6anabHas BykBeHHasi IKaJia, COOTBETCTBYIOIIAS
CHCTeMa OLleHMBAHUSA " OLlCHMBAHUS
mKajia 100-6anabHOI IIKaTe
JK3aMeHa 3ayeTa
OtnaHO 90-100 A — OTIMYHO — TEOPETHUYECKOE COIEpIKaHHE

Kypca OCBOEHO IIONHOCTBIO, 0e3 TpOoOesoB;
HEOOXOJUMbIE MPAKTHICCKUE HABBIKA PabOThHI
C OCBOCHHBIM MAaTEepHajIoM C(HOPMHUPOBAHEI,
BCE MPEYCMOTPEHHBIC POrpaMMOii 00ydeHHsI
yueOHbIC 3aJ]aHUsl BBITIONHEHBI, KAYECTBO HX




BBITIIOJIHCHHA OILICHCHO YHUCJIIOM 6aJ'IJ'IOB,
OJNIM3KUM K MaKCUMaJIbHOMY

Xopomio

83-89

B - oOueHp XOpOmIO — TEOPETHYECKOE
coliepXKaHHe Kypca OCBOCHO IIONHOCTBIO, 6e3
mpoOenoB;  HEOOXOMUMBIE  MPAKTHYECKUE
HABBIKA PabOThl C OCBOCHHBIM MAaTEpHaOM B
OCHOBHOM copMHpOBaHBI; BCE
OpPEeyCMOTPEHHBIC TMPOrPaMMON  OOy4YeHHSI
y4eOHbIe 3aJIaHUSl  BBIMOJNHEHBI, KAa4eCTBO
BBINIOJTHEHHST OONBIIMHCTBA M3 HUX OILCHEHO
YHCIIOM 0aJUIOB, OJM3KUM K MAKCHMAJIBHOMY

Xopouio

75-82

C — XOpolIo — TEOPEeTHYECKOe CONEepIKaHUEe
Kypca OCBOEHO TMOJHOCTBIO; HEKOTOpBIE
MPAKTHYECKHE HABBIKH PabOTHI ¢ OCBOEHHBIM
MaTepuanoM C(HOpMHUPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE IPEeTyCMOTPEHHBIE porpaMmoi
o0yuyeHHsT YydueOHBIC 3aJlaHUs BBINIOJHEHHI,
Ka4eCTBO BBITIOJHEHUSI HU OAHOTO W3 HUX HE
OI[EHEHO MHHHMMAJIbHBIM YHCJIOM  0aJslIoB,
HEKOTOpbIe  BHIBI  3aJaHUMl  BBIOIHEHBI
C omuOKaMu

VY 10BJIETBOPUTEIILHO

63-74

D — ynooBIeTBOPHUTENBHO — TEOPETHUYECKOE
COZIep)KaHWe TUCLIUILIMHBI OCBOCHO YaCTHYHO,
HO mpoOenbl  HE HOCAT  CYIIECTBEHHOTO
XapakTepa; HeOOXOAMMBbIE  MpPaKTHYECKUE
HaBBIKM PabOThl C OCBOGHHBIM MaTepHaIOM
B OCHOBHOM C(HOPMHPOBAHBI;, OOJBIINHCTBO
NPEyCMOTPEHHBIX ~IIPOrpaMMOi  00ydeHUst
y4eOHBIX 3allAHUil BBIIOJIHEHO, HEKOTOpbIE
U3 BBIOJIHEHHBIX 3a/laHui, cozepxar
OLINOKH

VY 10BJIETBOPUTEIIBHO

50-62

E - nmocpenctBeHHO — TeopeTHYECKOE
COZIEp)KaHHWE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOpbIE MPAaKTHYECKHE HABBIKU PabOTHI
He c)OpPMHUPOBaHBbI, MHOTHE
NpPEeTyCMOTPEHHbIE TIPOrpaMMol  0OydeHuUs
yueOHbIE 3aJaHUs HE BBIIOJHEHBI  JHOO
Ka4eCTBO BBIMOJIHEHHUS HEKOTOPBIX W3 HUX
OLICHEHO YHCJIOM OajuioB, OIM3KAM K
MUHAMAIIBHOMY

3auTeHo

HeynosnersopurensHo

21-49

FX - HEYZOBJIETBOPUTEIHHO
TEOPEeTHYECKOE COAEpKaHUE Kypca OCBOEHO
YaCTHYHO,  HEOOXOOMMBIE  IIPAKTHYECKUE
HABBIKH paboTh He c)OPMHUPOBAHEL
OONBIINHCTBO TIPEAYCMOTPEHHBIX
mporpaMmoii  o0ydeHHs y4eOHBIX 3aJaHui
HE BBITIOJIHEHO b0 Ka4ecTBO
VX BBIIIONIHEHUSI OLIEHEHO YHCIOM 0asuios,
OIMI3KUM K MHHUMAJIbHOMY npu
JIOTIOJTHUTENNBHOW CaMOCTOATENBHOW pabore
HaJl  MaTepHalioM  Kypca  BO3MOXKHO
TIOBBIIIIEHHE KaYeCTBA BBITIOIHEHUS yIEOHBIX
3aJaHni

HeynosnerBopurensHo

0-20

F — HeynoBIeTBOPHUTENBHO — TEOPETUYECKOE

COJIepIKaHue Kypca HE OCBOCHO;
HE00XOIUMBIC TPAKTHYCCKIE HABBIKA PaOOTHI
He c(OPMHPOBAHBI; BCE  BBINOJIHEHHBIE

ydeOHbIe 3aaHusI Colep KaT rpyOble OmHOKH,
JOTIOJTHUTENIBHAsT CaMOCTOSsITeNbHast padora
HaJl  MaTepuaJioM  Kypca  HE IIPHBEAET
K KaKOMY-THOO  3HAYMMOMY  ITOBBIIICHUIO
Ka4yecTBAa BBINOIHEHUS yIeOHBIX 3aJaHAH

He3aureno




2. KOHTPOJIbBHO-OLHEHOYHBIE CPEACTBA
2.1. OueHo4YHBbIE CPEACTBA TEKYLIEr0 KOHTPOJIS
Bonpocs! asis1 ycTHOr0 onpoca:

1. TlonsaTHe «TIOKYMEHT» U €ro ¢ yHKIIUH.

Bunpl v pa3HOBUIHOCTH TOKYMEHTOB.

3. OcobeHHOCTH  TeMIEepaTypHO-BIAKHOCTHOTO, CBETOBOI'O  CaHUTapHO-
TUTUEHUYECKOTO PEXHMMOB XpaHEHUS JOKYMEHTOB Ha TpPaJaUIMOHHBIX
HOCHUTEJISX, ayJIH0-, BUIC0-, KHHOJOKYMEHTOB, JIOKYMEHTOB Ha MallWHHBIX
HOCUTEJISX.

4. OcCHOBHbIE OMOJIOTMYECKUE BPEIUTEIN aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, BUJIBI

MOBPEKICHUH, BEI3bIBAEMbIC UMU.

Buipl xuMuueckux mOBpEeXACHUN JOKYMEHTOB, IPUYUHBI UX BBI3bIBAIOIIIHE.

[opsanok coznanus cTpaxoBoro (GoHaa JOKYMEHTOB U (DOHA TOJIB30BAHMS.

7. XapakTepucTuka JIOKYMEHTOB Ha TEXHOTPOHHBIX HOCUTENSX, OCOOCHHOCTHU
WX XpaHEHUs ¥ UCTIOJIH30BaHMUS.

8. Yuer 10KyMEHTOB B Ipoliecce 00ecredeHus] UX COXPaHHOCTH.

9. CoxpaHHOCTb JOKYMEHTOB B MPOIECCE UX UCTIOIH30BAHUS.

10.[1poBepka HanmuuMsi COCTOSIHHMSI JIeJI B apXuBe, €€ poJib B 00OecredyeHuu
COXPAaHHOCTHU JOKYMEHTOB.

11.0Bonronus JOKYMEHTa M CPEICTB IMHUCbMa, OCOOCHHOCTU TOBPEXKICHUM
Pa3HbIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

12.CoBpeMeHHbIE TEXHUYECKHE CpEACTBA KOHCEPBAIIMM U PECTaBPALMH
JIOKYMEHTOB.

N

o O

Bomnpocsl 1u1si npoBeieHUsI KOHTPOJIbLHOM PadoThI

1. MaTepuansl Ijis MEChbMa M UX CBOMCTBA (mamupyc, mepraMeHT, oymara).
OcHoBHBIE (HaKTOpBI, BIUSIONIMNE HA CTapeHWe OyMaru: BHEIIHHE (BIAXXHOCTD
BO3/lyXa, CBET, TEMIEpaTypa, XUMU4YecKkue (aKkToOpbl, HEMPABUILHOE pa3MEIICHUE
7€l Ha CTeJUIakaX, 4acTO€ HCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB), BHYTPEHHHUE (CBIPBE,
TEXHOJOTUYECKUN PEKHUM MPOU3BOJICTBA OyMaru M U3TOTOBIICHUS TOKYMEHTOB).

2. CpenctBa mnmucbMa (Ca)keBbIe, KEJIE30TAJJIOBbIC, aJIM3aPUHOBLIC,
AHUJIMHOBBIE YEPHUIIA, IIAPUKOBAs 11aCTa).

3. Ilonsatme «yracaHme TeKkcTa». MeTOAbl BOCCTAHOBJIEHUS YracCIIUX
TEKCTOB.

4. Hesrensnocts BHUWAJL, JIKPJ] PAH, Haydno-uccieqoBaTeabCKoro
IIEHTpa KOHCEPBALIMM W pecTaBpallui JOKyMEeHTOB Poccuiickoit rocOMOIMOTEKN U
Jp. HAay4YHO-HCCJIEIOBATEIIbCKMX U HAyYHO-METOJUYECKUX YUPEXKICHUH IO
pa3paboTke TpoOJIEMbl CTapeHUs] JOKYMEHTOB, CO3JaHUIO JOJTOBEYHBIX BHUJIOB
OyMaru mo pecraBpaluu, TeXHHUYECKON KOHCEepBAIlUU JOKYMEHTOB.

5. TpeGoBaHus K MOMELIEHUSIM apxuBa (paboyne KOMHAThI, YUTAIbHBIN 341,
xpanwnuiie). O00py10BaHUE IS TOKAPHOU M OXPaHHOM CUTHAIU3ALNK, CPEACTBA
noxaporymeHus. CrenraibHoe 000pyA0BaHUE JIJIsi XPAHEHUST JOKYMEHTOB.



6. TemnepaTypHO-BIa)KHOCTHBIM, CBETOBOM M CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKUI
PEXKUMBI XpAHEHHSI TOKYMEHTOB Ha TPAJIULUOHHBIX U TEXHOTPOHHBIX HOCUTENISAX.

7. CaHUTapHO-TUTUEHUYECKNE MEPOIIPUATHS B APXUBE.

8. PanuoHanbHBIA TOPSIOK pa3MEIIEHHUs JOKYMEHTOB B XpaHMWIHLIE.
Beenenue tonorpaduueckux ykazartenei. OdopmiieHHE SPIBIKOB KOPOOOK,
cTesaxeil u mkagos.

9. Pa3mernieHre J0OKyMEHTOB 000COOJEHHOI0 XpaHEeHUsI, CTPAaxoBOro QoHa,
(doH1a MONB30BAHUS, YUETHBIX JOKYMEHTOB.

10. Yuer nBukeHUs JOKYMEHTOB U MOPSAOK BbIAAUM €N B UATAJIbHBIN 3al,
pabouue KOMHAThl COTpPYJIHHMKaM apxXuBa, BO BPEMEHHOE I0Jb30BaHUE, Ha
BBICTaBKH, /ISl BpEMEHHOTO BBIBO3a 32 PyOex.

OueHo4YHbIE CPeCTBA AJIS MPOMEKYTOUYHOM aTTecTAIUM (IK3AMEH)
Bonpocs! qusinpoBeieHUs IK3aMeHa

1.MarepuainbHas OCHOBA.

2.CpencTBa 1711 HAHECEHUS TEKCTA.

3.Ilepemer.

4. ECTECTBEHHOE CTapEHHUE.

5.KuciotHocTs OymMaru u crocoObl €e HeUTpaau3aluu.

6.Biustnue BHEITHUX (aKkTOpPOB.

7.MaxTOpHI, BIUAIONINE HA COXPAHHOCTh KUHO()OTOIOKYMEHTOB.

8.31aHKs apXHUBOB M OMOJIMOTEK.

9.0060pyn0BaHUE XPAHUIIHILL.

10. [IpaBriibHOE XpaHEHHUE.

11. TpaHCTIOPTHUPOBKA IOKYMEHTOB U KHUT.

12. [TapaMeTphl ONTUMATIBHOTO PEKUMa XPAHCHUS.

13. MeTteonocTsl.

14. PerynupoBaHre MUKPOKJIMMATA C TIOMOIIBIO TTPHOOPOB.

15. 'urnennueckas 006padboTka GOHIOB U XPaHUIIHIII.

16. baktepumu.

17. I'puOsI.

18. Hacexomsle.

19. I pbI3yHBI.

20. YcioBus, CIIOCOOCTBYIOIIHE OMOJIOTUIECKOMY MOBPEKICHUIO
JIOKYMEHTOB U KHUT.

21. IlpodunakTuueckre MEpONPHUSITHS.

22. UctpebuTenbHble MEPONPUSITHUS.

23. Texnuka 6e30MacHOCTH TP 00e33apaKUBAHUH.

24. KoHcepBanys Kak Hay4yHas JUCUUILIMHA.

25. Koncepsanus.

26. PectaBpanus.

27. Heo06X01uMOCTh IMAarHOCTUKH.

28. [IpubopHO-METOUYECKHUE CPEICTBA UCCIIEIOBAHUM.



29. BoccTaHOBIEHHE yracarmlUX JOKYMEHTOB pEeHnpOAYyLUHMPOBAHUEM HA
rajioreHcepeOpsiHble MaTepUabl.

30. [l[pumenenre  UU@PPOBBIX  KOMIBIOTEPHBIX  TEXHOJOTHH  MpHU
BOCCTaHOBJICHHH yracaronieil HHpopMaluH.

31. PegaktupoBaHue UMIOPTUPYEMBIX H300paKEHUN JOKYMEHTOB.

32. I'paduueckue nporpaMMbl U UX BbIOOD.

33. Bo1i6op Oymaru jjist meyaTu.

34.  OueHka (pU3HUECKOrO COCTOSIHUS JOKYMEHTOB.

35. TumoBble ne(deKTbl TPATUIUOHHBIX W TEXHOTPOHHBIX HOCUTENEH
uH(OpMaIIH.

36. TumoBas HOMEHKJATypa Ne()EKTOB TOKYMEHTOB.

37. OcHOBHblE OHMOJOTMYECKHE BPEIUTEIN APXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
OCOOEHHOCTH  MMKPOKJIMMATa  apXUBOB,  CIOCOOCTBYIOUIME  IMOPAKEHUIO
JOKYMEHTOB OHMOJIOTUYECKUMU BPEAUTEIISIMHU.

38. IIpodunaktuyeckue Meponpusitus, crnocoOcTByomue (HU3UKo-
XUMHYECKOM COXPaHHOCTH JTOKYMEHTOB.

39.  Opranuzanus ne3uHPEKINH U Je3UHCEKIIUU apXUBHBIX TOKYMEHTOB

40. Tlpodunaktuka OMOMOBPEXKIEHUN aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

41.  DNEeKTPOHHBIN TOKYMEHT: OCOOCHHOCTH XPaHEHUS U UCTIONb30BAHUS.

42.  JluddepenurpoBaHHblii MOAX0A B 00ECIEUEHHWHM COXPAHHOCTH
JOKYMEHTOB Ha Pa3JIMYHbIX MAaTEPUATBHBIX HOCUTESX.

43.  HoBbl€ TEXHOJIOTUU IPEBEHTHUBHON KOHCEPBAlMU JOKYMEHTOB.

44.  TloHsATHe «IOKYMEHT» U €r0o () yHKIIUU.

45.  Bunbl U pa3HOBUAHOCTH TOKYMEHTOB.

46.  OCOOEHHOCTH TEeMIEPaTypHO-BIA)KHOCTHOTO, CBETOBOTO CAHUTAPHO-
TUTHEHUYECKOTO PEKUMOB XPaHEHUs TOKYMEHTOB Ha TPAJWLIMOHHBIX HOCUTEISX,
ayJuo-, BUJI€0-, KHHOJJOKYMEHTOB, JIOKYMEHTOB Ha MAIIMHHBIX HOCUTEISIX.

47.  OCHOBHbBIE OMOJIOTUYECKHUE BPEIUTEIH aAPXUBHBIX JOKYMEHTOB, BHUJIbI
MOBPEXKIECHUM, BEI3bIBAEMBIE UMU.

48. Buabpl XUMHUYECKHX NOBPEKIACHUNW JOKYMEHTOB, NPUYUHBI HUX
BBI3BIBAOILIHE.

49. Ilopsimok co3maHms cTpaxoBoro (oHma JOKyMEHTOB H  (oHIA
I10JIb30BaHUS.

50. XapakTepuCTMKa JOKYMEHTOB Ha TEXHOTPOHHBIX HOCHTEIIIX,
O0COOCHHOCTH UX XPAHEHHUS U UCTIOIb30BaHUS.

51.  VY4eT IOKYMEHTOB B MPOLECCE 00ECIEUEHUs X COXPAHHOCTH.

52.  CoxpaHHOCTbh JOKYMEHTOB B MPOLECCE UX UCTIOIb30BaHUS.

53.  IlpoBepka HanM4us COCTOSIHUSA JI€T B apXHBE, €€ POJIb B 00ECIICUCHUH
COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB.

54.  DBojoIMUs  JOKYMEHTa U  CpPEACTB  MHCbMAa, OCOOEHHOCTH
MOBPEKIECHUIN Pa3HbIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

55.  CoBpE€MEHHbIE TEXHHUYECKHE CPEACTBA KOHCEpBALMU U pecTaBpaluu
JOKYMEHTOB.

56. Marepuanbsl Jis NUCbMAa W WX CBOMCTBa (HAmUpyc, MEpPrameHrT,

Oymara).



57.  OcHOBHbIE (haKTOpHI, BIUAIONINE HA CTapeHHWe OyMaru: BHEIIHHE
(BIaXXHOCTh BO3/AyXa, CBET, TEMIIEpaTypa, XUMUYECKUE (PaKTOPhI, HEMPABUIHLHOE
pa3MelieHre el Ha CTe/UlakaX, 4YacToe HCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB),
BHYTpEHHHE (CBIpbE, TEXHOJOTHUECKHH pEeXUM TPOM3BOJACTBA Oymaru U
W3TOTOBJICHUS JOKYMEHTOB).

58. CpemctBa mmchbMa (CakKeBBIE, JKEIE30TAUIOBBIC, AallM3apUHOBEHIE,
aHWJIMHOBBIC YEPHUIIA, IIAPUKOBAS TAcTa).

59. lloHsTHe «yracaHue TeKCTay.

60. MeToabl BOCCTAHOBJIEHUS YraclIuX TEKCTOB.

61. TpeOoBaHuWs K MOMENMICHUSM apxuBa (paboyre KOMHATBI, YATAIbHBIN
3aJ1, XPaHWIHIIIE).

62. OOopymoBaHHE IS MOKAPHOW U OXPAHHOW CUTHAIM3AIUH, CPEACTBA
MOXKApOTYIICHHUS.

63. CnenuanbHOe 000pyI0BaHUE JUIsl XpaHEHUS JJOKYMEHTOB.

64. TemmepaTypHO-BIQKHOCTHBIH, CBETOBOU U CaHHUTapHO-
THTUEHUYECKUHA PEKUMBI  XpaHEHUs JOKYMEHTOB Ha TPaJUIMOHHBIX |
TEXHOTPOHHBIX HOCUTEIISX.

65. CaHUTapHO-TUTHEHUYECKUE MEPOTIPUSATHUS B ApXHUBE.

66.  ParmoHanbHBIN TOPSAOK pa3MEIICHHS TOKYMEHTOB B XpaHWIIHIIIE.

67. BBenenue TonorpadguuecKux ykazaTeneH.

68. OdopmieHue IpiIbIKOB KOPOOOK, CTeUTaKel U mKadoB.

69. Pa3memnienue JOKYMEHTOB OOOCOOJIEHHOTO XpaHEHHs, CTPaXOBOTO
¢donna, poxaa MOIB30BaHUS, YUIETHBIX TOKYMEHTOB.

70.  YyeT HBWKEHHs JTOKYMEHTOB M MOPSIAOK BbIIAuu €Nl B YUTAIbHBIN
3aj, pabouyre KOMHAThl COTPYIHUKAM apxuBa, BO BPEMEHHOE INOJb30BaHME, Ha
BBICTaBKH, ISl BpEMEHHOTO BBIBO3a 32 PyOex.



